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Indexation des documents par mots-clés
Gestion du degré d’urgence des documents
Gestion des demandes de réponses
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© Liaison entre les documents regus et expédiés

© Gestion des signataires (pour les documents expédiés)
[}

Diffusion des documents via Microsoft ® Office Outlook ®

Recherche et suivi des documents regus

© Recherche de documents par période, par type, par expéditeur, par
destinataire, par objet, et par mots-clés.

© Tri des documents par degré d’urgence

© Consultation des classeurs et des dossiers
© Statistiques

© Tableau de bord

GESTION DES INFORMATIONS ET NOTES DE SERVICES

DOCUMENTS EXPEDIES

© Enregistrement, recherche et suivi des documents expédiés avec les
mémes fonctionnalités que pour la gestion des documents regus

TRAITEMENT DES DOCUMENTS
© Création de documents types (Word)
© Mailings (tiers, documents recus et expédiés)

GESTION DES UTILISATEURS

© Gestion de la confidentialité

© Gestion des niveaux de droits par service

© Gestion des acces en lecture seule ou en modification

COMPLEMENTS LOGICIELS

© Scanner code-barres

© Stamps imprimeurs (tampons connectés)

© Module Scan'Ordo (www.3si.fr) et scanners specifiques

DEFI INFORMATIQUE, Développement Etude Formation Intégration
Bureaux : 2 rue de 'Euron - 54320 Maxéville - Tél: 03 83 90 10 00
Siege Social :

Liste des arrivées de documents

[SEE Tous les services
Tous les destinataires
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